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1. Vorwort

Sehr geehrte Leserin, sehr geehrter Leser,

die Einfuhrung der neuen BayLern 4.0 im Winter 2022/ 2023, welche durch das Landesamt flr
Finanzen betrieben wird, wurde den aktuellen Datenschutzrichtlinien, aber auch wegen neuer
Mdglichkeiten in der digitalen Lernwelt Rechnung getragen.

Die neue BaylLern bietet fir das Eigenstudium, den Schulungsabend im Geréatehaus, der Land-
kreisausbildung und fiir die Feuerwehrschulen neue Mdglichkeiten, welche mit dem alten System
der BayLern 3.0 nicht mdglich waren.

Im Zuge dieser Umstellung wurde auch im Bereich der Nutzerverwaltung ein neues System
eingefiihrt, was direkt den Kommandanten und dessen Stellvertreter betrifft. So wurde durch die
Schaffung der Rolle des Fortbildungssachbearbeiters die Nutzerverwaltung in die Hande der
jeweiligen Feuerwehr Ubergeben.

Eine wesentliche Anderung der BayLern 4.0 ist, dass sich die Nutzer nicht mehr selbst in diesem
System registrieren kénnen, sondern durch den jeweiligen Verantwortlichen in der Feuerwehr
eingeladen werden miissen.

Wir bitten deshalb alle Fortbildungssachbearbeiter instdndig, dass Sie ihre Feuerwehrdienst-
leistenden in der Feuerwehr zu diesem System einladen bzw. registrieren. Dies bietet einen
immensen Vorteil fir spatere weiterflihrende Lehrgénge auf Standort- bzw. Landkreisebene oder
auch bei der Teilnahme an Lehrgangen an einer der Staatlichen Feuerwehrschulen in Bayern.

In dieser Bedienungsanleitung erhalten Sie als Nutzer und auch als Fortbildungssachbearbeiter alle
wichtigen Informationen und Anleitungen, damit Sie mit der BayLern arbeiten kénnen.

Bitte machen Sie sich mit dieser vorliegenden Anleitung im Vorfeld vertraut, bevor sie an einem
Kurs teilnehmen wollen, oder lhre Tatigkeit in einer der zugewiesenen Rollen beginnen werden.

Wir wiinschen Ihnen mit der Nutzung der BayLern 4.0 viel Spass und einen guten Lernerfolg

Ihr Support der BayLern 4.0
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2. Rechte und Rollen

In der Lernplattform ,BayLern 4.0 wurde zur besseren Strukturierung ein neues Rechte und
Rollensystem eingefiihrt. Dieses System war zwar bereits aus dem alten System der ,BayLern 3.0¢
bekannt, musste aber den aktuellen Gegebenheiten angepasst werden. Folgende Rechte und
Rollen sind in der BayLern 4.0 vorgesehen:

2.1 Fortbildungsadministrator (FSA)

Der Fortbildungsadministrator ist grundsétzlich im Landkreis durch die Kreisbrandinspektion be-
stimmt. Dies kann der Kreisbrandrat oder ein anderer geeigneter Sachbearbeiter sein. Die Aufgabe
des Fortbildungsadministrators ist die Verwaltung der Fortbildungssachbearbeiter der jeweiligen
Feuerwehren im Landkreis.

2.2 Fortbildungssachbearbeiter (FSB)

Der Fortbildungssachbearbeiter ist auf Ebene der Feuerwehr angesiedelt und wird im Regelfall
durch den Kommandanten und dessen Stellvertreter tGbernommen. Der Fortbildungssachbearbeiter
verwaltet die Nutzer und kann neue Nutzer in die BaylLern 4.0 einladen. Weiterhin kann der
Fortbildungssachbearbeiter den einzelnen Nutzern seiner Einheit Kursempfehlungen zusenden.

2.3 Kurskatalogverwalter

Der Kurskatalogverwalter kann je nach Kurskatalog auf der Ebene der Feuerwehr, des Landkreises,
der Feuerwehrschule oder einer sonstigen Stelle angesiedelt sein. Die Aufgabe des Kurskatalog-
verwalters ist die Erstellung und Verwaltung der Kurse in seinem zugewiesenen Kurskatalog.
Weiterhin ist er fur die Teilnehmerverwaltung der jeweiligen Kurse zustandig.

2.4 Trainer

Der Trainer wird von der Feuerwehr, dem Landkreis, der Feuerwehrschule oder einer sonstigen
Stelle je nach Tatigkeitsfeld benannt. Seine Aufgabe ist die Durchfiihrung der jeweiligen Kurse und
die Verwaltung der fur den Kurs notwendigen Lerninhalte.

2.5 Nutzer (User)

Jeder einzelne Feuerwehrdienstleistende welcher in der BayLern 4.0 registriert ist, wird als Nutzer

bezeichnet. Der Nutzer kann sich zu Kursen einschreiben und an diesen teilnehmen. Dariiber
hinaus kdnnen Nutzern einzelne oben genannte Rollen zugewiesen werden.
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3. Grundlegende Bedienung

In diesem Abschnitt wird die grundlegende Bedienung aller Nutzer der BayLern 4.0 aufgezeicht.
Dies setzt voraus, dass lhr Account eingerichtet und funktionsfahig ist, sowie die jeweilige Rolle
zugewiesen ist.

3.1 Anmelden in der BayLern

Offnen Sie die BayLern 4.0 in lnrem Browser tiber www.baylern.de und klicken Sie auf den Button
~Anmelden oder ,Login®.

D I x |+

€« 2 C @ www Laytern.de * O v @ |« - (b

Es offnet sich nun das Anmeldefenster in dem Sie lhre persdnliche Mailadresse und lhr nur lhnen
bekanntes Passwort eingeben und dieses tber den Klick auf ,Login“ bestatigen mussen.

@ D D Erylem: bier kamnen sie sch
<« C @

oot @ ' - (b

BaylLern

Neu auf dieser Webseite?

NEUES KONTO ANLEGEN

g P suchbegriff hier eingeben
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Im Anschluss werden Sie zur Startseite der BayLern dem sogenannten ,Dashboard” weitergeleitet.
Auf diesem Dashboard sind alle wichtigen Funktionen und lhre persdnlichen Kurse hinterlegt.

@ Dashboard

m = @ 8/ - (L

A Startseite

B8 Kalender

T Meine Kurse

= 00016277

T ALLE (AUSSER AUS ANSICHT ENTFERNTE] ~ 12 KURSNAME ~ HIKACHEL ~

Ihnen stehen folgende Funktionen und Mdglichkeiten zur Verfiigung:

Reiter Erlauterung
Dashboard Hauptseite der BayLern mit allen wichtigen Funktionen
Startseite Offnet die Startseite der BayLern mit Anmeldebereich
Kalender Bereich in dem Sie die Termine verwalten kdnnen
Meine Kurse Unter diesem Reiter werden die eingeschriebenen Kurse angezeigt.

Zuletzt besuchte Kurse

Schnellzugriff fiir die zuletzt besuchten Kurse

Kursuibersicht

Ubersicht liber alle eingeschriebenen Kurse

Kurskatalog Verzeichniskatalog der Kurse in BayLern 4.0

Mein Profil Bereich zur Verwaltung und Anderung der personlichen Daten. Eine
Anderung der Mailadresse, Namen und Vornamen ist maglich.

Meine Zertifikate Sammelordner fiir die erhaltenen Zertifikate aus den Kursen

: y Statusseite fur die beantragten und eingeschriebenen Kurse. Hier

Meine Kursantrage . o R
konnen Sie sich selbst aus Kursen l6schen.

Kurssuche Offnet ein Suchfeld zur Kurssuche im zugeordneten Kurskatalog

Kursarchiv (Altsystem) Zugriff auf die Kurse aus der BayLern 3.0 (Altsystem)
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3.3 Kurs suchen und einschreiben

Wenn Sie an einem Kurs teilnehmen mochten, missen Sie Uber das Dashboard auf den
Kurskatalog zugreifen. Es kann Uber die vorhandenen Register oder anderen tber das Suchfeld der
betreffende Kurs gesucht werden. Es kann auch sein, dass Sie Uber den Fortbildungs-

sachbearbeiter bereits eine Kurseinladung erhalten haben.

QO D e x |+
« G @ ) httpsy//www.baylern.de/course/indep m = @ ] - l_'f/
B tehigeng [ Somstge [ Edftoren [ lemanwerdungen ] Gesstze [ Frarcen [P SFSRMail 7 Teiefonsrisge
= 3 Baylern @ KURSKATALOG
@ Dashboard
# Startseite BayLern
B Kslender Dashboard / Kurse
T Meine Kurse
= 00016277
b Alles aufklappen
» BayLern - 6ffentlicher Kursbereich
» Digitalfunk
¥ Feuerwehr

» Katastrophenschutz
» Orgl

g £ Suchbeget i singeben

Nachdem Sie den fur Sie notwendigen Kurs gefunden haben, kénnen Sie sich durch klicken auf
~LAnmeldung beantragen® in den Kurs einschreiben. Je nach Kurstyp ist es méglich, dass Sie sofort
beitreten kénnen, oder erst vom Kursverwalter freigegeben werden muissen. Den aktuellen

Kursstatus erhalten Sie jeweils per Mail.

m = @ |/ -

= 00016277

R Digita]funk Pager Motorq!a

Dashl = Digitalfunk / ELA Endgerate hin diesem Kurs einschreiben / Einschreibeoptionen
# Startseite

[
Einschreibeoptionen

o

KURSBESCHREIBUNG

~ Einschreibung mit Genehmigung (Teilnehmer/in)

£ Suchbegriff hier eingeben
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Sobald Sie im Kurs eingeschrieben sind und dieser je nach Kurs vom Kursverwalter genehmigt
wurde kdénnen Sie auf die Kursseite mit den Lerninhalten zugreifen und diese absolvieren. Je nach
Kurstyp kann es sein, dass sie hach dessen Abschluss eine Teilnahmebescheinigung erhalten.
Diese koénnen Sie bei Bedarf downloaden oder ausdrucken. Ein spaterer Zugriff auf die Teilnahme-
bescheinigung ist Uber das Dashboard im Reiter ,Meine Zertifikate” mdglich.

o ¢ @ @ - (b

B Bewertungen Digitalfunk Pager Motorola
[ Lemneinheiten Dashboard / Meine Kurse talfunk A Endgs 0162
[ Anlagen

O3 Teilnahmebescheinigung Lerneinheiten

2. Motorola fiir den TETRA

@ Dashboard B Oicitaifunk-Mot

Zu erledigen: Aktivitit abschileBen und bestehen
M Startseite

B8 Kalender

Anlagen

T Meine Kurse

= 00016277 Teilnahmebescheinigung

ERSENARE N cht verfUgbar, es sei denn: Die Aktivit3t Digitaifunk-Motorola-TPG2200 ist als abgeschiossen markiert

3.4 Kurse mit Videokonferenzen

Bei manchen Kursen ist angedacht, dass der zugewiesene Trainer mit den Teilnehmern eine Video-
konferenz abhalt. Hierzu sind fiir eine reibungslose Teilnahme einige technische Voraussetzungen
notwendig.

Neben einer stabilen Internetverbindung bendétigen Sie eine Webcam und ein Mikrofon. Die
Verwendung eines gesonderten Headsets mit Mikrofon wird empfohlen. Dadurch kann die
Sprachqualitat erhdht und stérende Nebengerausche vermieden werden.

Hinweis:

Auf Grund der Bildschirmgro3e kann es bei Tablets immer wieder zu kleineren Einschrénkungen
kommen. Eine Teilnahme am Kurs mit dem Handy wird nicht empfohlen.

Zur Teilnahme an dieser Videokonferenz 6ffnen Sie die BayLern 4.0 mit dem vorhandenen Internet-
browser und melden Sie sich mit lhren Zugangsdaten (Mail und Passwort) an. Uber das Dashboard
in der BayLern 4.0 kbnnen Sie den gewinschten Kurs 6ffnen.

Auf der Kursseite finden Sie neben den Lerninhalten auch den Link fiir den Videokonferenzraum.

Durch Klicken auf den Link fir den Konferenzraum werden Sie auf die Startseite des Onlineraums
weitergeleitet. Hier missen Sie bitte auf ,Schulungsraum beitreten® klicken.

Kreisbrandinspektion Schwandorf Seite: 9
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Hinweis:

Offnen Sie die Konferenzraume bitte immer in einem neuen Tab ber die rechte Maustaste.

Mit dem Offnen des Links werden Sie automatisch in das Konferenzsystem ,BigBlueButton* einge-
bucht. Dieser Konferenzraum ist nur zu bestimmten Zeitpunkten online geschaltet. AuRerhalb dieser
Zeiten kann der Konferenzraum von lhnen nicht betreten werden.

Im Anschluss werden Sie vom System automatisch auf die Beitrittsseite weitergeleitet. Fur die
Videokonferenzen ist es notwendig, dass Sie als Nutzer grundsatzlich mit Mikrofon beitreten.

Wie méchten Sie der Konferenz beitreten?

O

Fll © suchbegriff hier eingeben

Nach dem Klicken auf den Auswahlbutton findet ein kurzer
Echotest (Uberprufung des Mikrofons und Headset) statt. Je
Verbinde zum Echotest .. nach Browser muss vorher noch die Nutzung des Mikrofons
bestatigt werden. Gleiches gilt fur die spatere Verwendung
der Webcam.

Zum Abschluss des Echotest horen Sie sich Uber ihr Headset
selbst. Sobald Sie sich selbst horen, missen Sie dies mit
x | einem Daumen nach oben bestéatigen.

Dies ist ein persénlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie

oty efbety Sollte dieser Test nicht funktioniert haben, bitten wir Sie die

Datenschutzeinstellungen des Mikrofons in Ihrem Betriebs-

system zu priufen. Weiterhin kénnte es sein, dass Sie den

B Zugriff des Browsers auf das Mikrofon noch nicht erlaubt
haben. Anschlieend fihren Sie den Echotest erneut durch.

Im Anschluss an den Echotest werden Sie direkt in den Konferenzraum gebracht. Bitte berprifen
Sie nach dem Beitritt, ob das Mikrofon und die Webcam freigeschalten sind oder nicht.

Kreisbrandinspektion Schwandorf Seite: 10
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Der Konferenzraum ist folgendermaf3en aufgebaut:
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4. Erstellung eines Benutzerkontos

Dieser Abschnitt richtet sich an alle Nutzer der BayLern 4.0 welche im bisherigen System (BayLern
3.0) registriert waren. Des Weiteren wird die Erstellung eines neuen Benutzerkontos erlautert.

4.1 Kontolbernahme aus dem alten System (BayLern 3.0)

Bevor Sie die BayLern 4.0 nutzen kbénnen, bendétigen Sie einen Account in der BayLern 4.0. Sollten
Sie bereits im alten System (BayLern 3.0) registriert gewesen sein (z.B. wegen ELA Digitalfunk,
Wissenstest, ...), verfahren sie gemaR der untenstehenden Anleitung.

Fur die Kontoilbernahme aus dem alten System benétigen Sie die registrierte Mailadresse der
BayLern 3.0 (Altsystem). Sollten Sie diese nicht mehr kennen, so wenden Sie sich bitte an den
Support in Threm Landkreis.

Offnen Sie die Startseite der BayLern tber www.baylern.de und klicken Sie auf ,Anmelden“ oder
.Login.

ANMELDEN

Anschlieend 6ffnet sich die Anmeldeseite. Hier klicken sie bitte auf ,Kennwort vergessen?“.

Q' O D bmlembierkannenSeschan x |
« C W www baylern.de, h m = @ | - |_/

BayLern

ANMELDEN ALS GAST

Neu auf dieser Webseite?

NEUES KONTO ANLEGEN
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Nach dem Sie auf ,Kennwort vergessen?“ geklickt haben werden Sie zu einer neuen Seite
weitergeleitet. Hier kdnnen Sie ihr Benutzerkonto tber den Anmeldenamen oder die E-Mail-Adresse
suchen.

® D x [
« G @ pe//wwnbaylem.de, f assword. Mo ® '/ - (b
Lehgang B Sonstige Editoren Lemanwendungen Gesetae Finanzen [ SFSRMail (@) Telefonaniage

BayLern

Login / Kennwort vergessen

Um Ihr Kenn

fickzusetzen, trage e entweder Inren Anmeldenamen oder Ihre im System hinterle; n Sie nicht beide Felder!

Wenn wir el nto z: em Al namen bzw. Ihrer E-Mail-Adresse finden kBnnen, wird eine Mittel -Mail-Adresse verschickt. Diese Mitteilung enthiit eine Anleitung fir die weiteren Schritte.
Hinwels:
Bel i des Frelstaat icht der iiblicherwelse der Personalnummer. Diese kinnen Sie z.8. Ihrer Bezilgemitteilung entnehmen. Bitte geben Sie |hre Personalnummer 8-stellig (also ohne Angabe der

fiihrenden 5-stelligen Organisations
Andere Nutzer des Systems kb

) ein.

ymeldenamen der E-Mall entnehmen, mit der Sie zur Teilnahme an BayLern eingeladen wurden.

Bitte belegen Sle nicht beide Felder!

Benutzerkonto (iber Anmeldenamen suchen

Anmeldename

SUCHEN

Benutzerkonto Giber E-Mail-Adresse suchen

E-Mail-Adresse

Geben Sie unter ,Benutzerkonto Uber E-Mail-Adresse suchen® ihre hinterlegte Mailadresse der alten
BayLern 3.0 ein und klicken Sie anschlielend auf ,Suchen®. Achten Sie darauf, dass das Feld ,Be-
nutzerkonto Gber den Anmeldenamen suchen® leer sein muss. Auf der nun 6ffnenden Seite klicken
Sie bitte auf ,Weiter".

Sie erhalten anschlieBend eine Mail auf die in der BayLern 3.0 eingetragen Mailadresse. Uberpriifen
Sie bitte auch lhren SPAM Ordner. Absender der Mail ist ,Admin User“. Wenn Sie die Mail 6ffnen,
sehen Sie einen Link, dieser ist 30 Minuten gliltig, bitte innerhalb dieser Zeit den Link ausfuhren,
ansonsten mussen Sie den Vorgang von neuem beginnen.

a B @8 w & B wm @&

Cloud Adressbuch Kalender Premium IThre Webseite Mobilfunk Tv-Streaming Online Office

] ~ 14 Loschen @ Spam € Antworten v = Weiterleiten 37 verschieben @ Feedback Datum ¥ 8 ~

\ZI Admin User (lber Baylern) 08:30 Uh 26.09.2023 - 8:30 ¥
Baylem: Anforderung fir neues kennwort v BaylLern: Anforderung fiir neues Kennwort

- ~  Von ! Admin User (iber Baylern) & vollansicht [J

[ ] Admin User (iiber BayLern})

BayLern: Anforderung fur neues Kennwort 37 | Gyten Tag,

(7] Admin User (iiber BayLern) 25022002 Sie haben bei ‘BayLern’ das Zurucksetzen des Passworts fur Ihr Nutzerkonto angefordert. Bitte klicken Sie auf folgenden Link, um ein neues
- e . N Passwort vergeben zu kénnen:
Herzlich willkommen bei BayLern 3 | https://www.baylern.de/login/forgot _password.php?token=gz0IBTsdBkef1HtsHvO3iS01bBOFPIBW

In den meisten E-Mail-Pregrammen ist der Link aktiv und kann direkt angeklickt werden. Sollte das nicht funktionieren, kopieren Sie bitte die
Webadresse in die Adresszeile des Browserfensters.
Bitte beachten Sie, dass dieser Link 30 Minuten nach der Anforderung unguiltig wird

Sollten Sie das Zuriicksetzen des Passworts nicht selbst ausgeldst haben, hat jemand anders Thren Anmeldenamen oder Ihre E-Mail-Adresse
eingegeben. Dies ist kein Grund zur Beunruhigung. Sie kénnen diese Nachricht dann einfach ignorieren.

Bei Problemen oder Fragen wenden Sie sich bitte an unser Service-Team unter folgendem Link:
https://www.baylern.de/local/content/supportcontact.php

Mit freundlichen GriBen
Ihr BaylLern-Team

Kreisbrandinspektion Schwandorf Seite: 13
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Nachdem Sie den Link geoffnet haben, missen Sie ein neues Passwort gemaf den Kennwortregeln
vergeben und dieses durch das Klicken auf ,Anderungen speichern® bestatigen.

chrgang

BayLern

Kennwort vergessen

eue Kennwart muss zweimal eingegeben werden. Speichern Sie anschlieBend Ihre finderungen

Kennwort setzen

ANDERUNGEN SPEICHERN ABBRECHEN

Die neue BayLern 4.0 steht Ihnen nun zur Verfigung und kann genutzt werden. Gegebenenfalls
missen Sie vor der ersten Nutzung noch die Nutzungsbedingungen bestéatigen.

Hinweis:

Sollten Sie keine Mail erhalten haben kann dies mehrere Ursachen haben. Entweder sind Sie mit
einer anderen Mailadresse im System hinterlegt, oder lhr Account wurde geldscht, da Sie im alten
System das Passwort nicht neu vergeben haben. Sie missen sich einen neuen Zugang erstellen.

4.2 Neues Konto in der BayLern erstellen

Sollten Sie in der BayLern 4.0 noch nicht registriert sein, oder keinen Zugriff mehr auf ihr altes Konto
in der BayLern 3.0 haben, so missen Sie einen neuen Account erstellen.

Ein neues Konto in der BayLern kann nur durch lhren Fortbildungssachbearbeiter erstellt werden.
Dies sind in der Regel die Kommandanten und deren Stellvertreter oder andere beauftragte
Personen. Fir die Erstellung wenden Sie sich bitte an lhren Fortbildungssachbearbeiter. Dieser
bendtigt hierzu lhren Vornamen, Nachnamen und eine Mailadresse und wird Ihnen ein Konto
erstellen.

Hinweis:

Sollte in lhrer Feuerwehr kein Fortbildungssachbearbeiter (FSB) benannt sein, so wenden Sie sich
bitte an den Support fur die BaylLern in ihrem Landkreis. Den Ansprechpartner (Mail und
Telefonnummer) finden Sie auf der 2. Seite dieser Broschire.

Hinweis:

Keine Verwendung von Funktionspostfachern/ -adressen (z.B. kommandant@ff-musterstadt.de).

Kreisbrandinspektion Schwandorf Seite: 14
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Nachdem Sie durch den Fortbildungssachbearbeiter (FSB) eingeladen wurden, erhalten Sie eine
Registrierungsmail. Uberprifen Sie hierzu bitte auch den Spamordner lhres Mailanbieters.

- B8 w @ M )

RIS Cloud  Adressbuch  Kalender  Premium  Thre Webseite  Mobilfnk  Tu-Streaming  Online Office
[] ~ T Leschen () Spam € Antworten v > Weiterleiten 33 Verschieben @ Feedback patum ¢ B
[+] Admin User (iber BayLern) 14:58 Uhr 4:58 Y¢
Herzlich Willkommen bei BayLern + Herzlich willkommen bei BaylLern
~ Von | Admin User (iber BayLern) & vollansicht {3
Guten Tag,

Sie wurden zur Registrierung auf der Lernplattform BayLern eingeladen.
Bitte aktivieren Sie Ihr Nutzerkonto durch Aufruf des folgenden Links: https://www.baylern.de/auth/invite/confirm.php?
p=IpsawRdPfX406UCRs=8202081

Bei den meisten E-Mail-Programmen ist der Link aktiv und kann direkt angeklickt werden. Sollte das nicht funktionieren, kopieren Sie bitte die
Webadresse in die Adresszeile eines Browserfensters.

Das Initialpasswort fur Ihr Nutzerkonto lautet "Init+40YS4". Das Passwort muss im Rahmen der Kontoaktivierung geandert werden.

Thr Anmeldename lautet "e202081".

Unter Angabe des Anmeldenamens oder Ihrer E-Mail-Adresse in Kombination mit Threm selbst gewahlten Passwort kénnen Sie sich kiinftig bei
BayLern anmelden. Bitte speichern oder notieren Sie sich daher Thren Anmeldenamen und bewahren Sie diese Kennung auf. Sollte sich Ihre E-
Mail-Adresse andern und Sie wissen Ihren Anmeldenamen nicht mehr, kann Thr Nutzerkonto leider nicht mehr zugeordnet werden und die
gespeicherten Daten gehen verloren.

Falls die Anmeldung zu BayLern nicht mit Ihnen abgesprochen ist und Sie sich nicht registrieren machten, kénnen Sie diese E-Mail ignorieren.
Das Nutzerkonto wird automatisch geldscht, wenn es nicht innerhalb von 7 Tagen iber den obigen Link bestatigt wird.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an unser Service-Team unter folgendem Link: https://www.baylern.de/local/content/support.php

Mit freundlichen GriBen
Ihr BayLern-Team

Uber den eingefuigten Link kénnen Sie Ihr BayLern - Konto freischalten und bestatigen. Hierzu ist es
notwendig, dass Sie das in der Mail enthaltene Initialpasswort eingeben und Ihr neues Kennwort
festlegen. Beachten Sie hierbei die definierten Kennwortregeln der BayLern.

x| D renwwo x |+
wen baylem de; m = B | _b/l
[ Lemamuendungen  [7] Gesewe (7 Finsnzen [ SFSAMail () Teiefonsniage
@ Dashboard
# sursere Mustermann, Maximilian

BB Kalender

Dashboard / Einstellungen / Nutzerkonto / Kennva

Andern Sie Ihr Kennwort, bevor Sie weiterarbeiten, x

Kennwort andern

Anmeldename ©202081

Kennwortregeln:
mindestens & Zeichen, 1 Ziffer(n), 1 Kleinbuchstabe{n), 1 GroBbuchstabe{n), 1 Sonderzeichen, ZB. - oder &

Aktuelles Kennwort o
Neues Kennwort 0 sesssesssssenes
Neues Kennwort (noch einmal) 0 sesssersssseens
ANDERUNGEN SPEICHERN
O rotwendig

@ Hilfe und Support / Kontakt U Datenschutz Barrierefreiheit @

Pd oz |

£ Suchbegriff hier eingeben

Nach der Eingabe lhres Initialpassworts und des neuen Kennworts miissen Sie die Anderungen
speichern und der Anweisung auf der nun erscheinenden Seite folgen und dies mit einem Klick
bestatigen.

Kreisbrandinspektion Schwandorf Seite: 15
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Zu guter Letzt steht noch die Zustimmung zu den Nutzungsbedingen der BayLern 4.0 an. Sie kon-
nen sich diese vorab durchlesen, indem Sie den Link 6ffnen. Durch setzen des Hakens und dem
klicken auf ,Weiter bestatigen Sie die Nutzungsbedingungen und stimmen Sie diesen zu.

Q" [ | B oMXfreemai-EMsimadein X | D Richtinienund feststgungen % | + —
€ G R O hups/wwwbalemdesd m o B B )
L2/
[ Lehrgang [ Sorstige [ Editoren ) Lemanwendungen 7] Gesetze () Finanzen [ SPSRMail ) Telefonaniage
= 3 Baylem @ KURSK
@ Dashboard
A startseite BaylLern
B Kalender Dashboard / Richtlinien und Bestitigungen
Sie milssen alle Teile der Richtlinie bestitigen, um fortzufahren. x
Bestatigung
Bestatigen Sie bitte die folgenden Richtlinien
Nutzungsbedingungen
Sie finden den vollstandigen Text hier: Nutzungsbedingungen
Jlch bestiitige "Nutzungsbedingungen’ @
0 notwendig
© Datenschutz Barrierefreiheit @ Impressum &

Ihr BayLern - Account ist nun erstellt und kann verwendet werden. Sie werden automatisch zur
Hauptseite (Dashboard) weitergeleitet.

@ [ | B GMXfreemsi-EMsimadein. x| D Dacniosrd x |+ -

mwendungen (7] Geseme () Franzen (@ SFRMAI ) Teonaniage

B Kalender

& MeinProfi
@ Meine Zertifikate

Keine weiteren Termine
Y ALLE (AUSSER AUS ANSICHT ENTFERNTE) ~ |2 KURSNAME - BEKACHEL - Zum Kalender ..

Keine Kurse

@ Hi S t/Kontakt U Datenschutz Barrierefreiheit @ Impressum &
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5. Fortbildungssachbearbeiter

Dieser Abschnitt richtet sich an alle Fortbildungssachbearbeiter, welche | o s
Nutzer einladen und verwalten sollen. Dies sind in der Regel die @ Kursanisage aur Mizechnung

€7 Teilnehmer zu Kursen einladen
Kommandanten und deren Stellvertreter oder andere beauftragte

iE Liste der Kurseinladungen

PeI’SOI’]en ® Genehmiger einrichten
Auswertungen
. . ) i ) i l»# Ubersicht
In der rechten Sidebar des Dashboards befinden sich die wichtigsten LD Ve
Funktionen fur den Fortbildungssachbearbeiter. Fur die tagliche Arbeit ist & Nutzer einladen
nur der Reiter ,Externe Nutzer von Bedeutung. & Nutzer verwalten

5.1 Neuen Nutzer in BayLern hinzufligen

Melden Sie sich in BayLern 4.0 an und 6ffnen Sie das Dashboard. Im rechten Bereich des
Bildschirms ist der Reiter ,Fortbildungssachbearbeiter angeordnet. Klicken Sie fir das Hinzufligen
eines neuen Benutzers im Bereich ,Externe Nutzer* auf den Reiter ,Nutzer einladen®.

# Startseite

BB Kalender

T ALLE (AUSSER AUS ANSICHT ENTFERNTE) - |2 KURSNAME ~ HEKACHEL ~

2 Suchbegriff hier eingeben

Sie werden nun zu einer Eingabemaske fur das Hinzufigen des neuen Benutzers weitergeleitet.
Hier missen Sie die Daten des neuen Nutzers eingeben. Fir die Erstellung des Accounts sind der
Vorname, Nachname und die Mailadresse notwendig.

Hinweis:

Verwenden Sie keine Funktionspostfachern/ -adressen (z.B. kommandant@ff-musterstadt.de).

Kreisbrandinspektion Schwandorf Seite: 17
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@ Dashboard

M Startseite

B8 Kalender

Organisationseinheit

Vorname o
Nachname o
E-Mail-Adresse o

0 notwendig

P Suchbegriff hier eingeben

Nach Eingabe der Nutzerdaten auf den Button ,Neuen Benutzer einladen® klicken. Sie werden nun
auf eine neue Seite weitergeleitet auf der sie mit ,Weiter® bestétigen missen. Der neue Nutzer
erhélt eine Mail vom System und wird in der Nutzerverwaltung hinterlegt. Der Account ist bis zur
Bestatigung der Mailadresse und der Eingabe eines personlichen Kennwortes als ,nicht bestatigt
gekennzeichnet. Mit Bestatigung der gesendeten Mail durch den Nutzer wird der Status als ,Aktiv*

gekennzeichnet".

neuen Benutzer einladen

Landkrels Schwandorf
Maximilian
Mustermann

maximilian.mustermann90@gmx.de

NEUEN BENUTZER EINLADEN ABBRECHEN

© Datenschutz

Impressum &

phr m = @ R
E3 Gesete £ Finarcen [ SFSRMail () Telefonaniage
Nachname * Vorname o Status
@ Dashboard s
SRUT ¥s
M Startseite g
5
B8 Kalender 5
™ o
ey
Mustermann Maximilian €202081 0010053 nichtbestitigt @
It N MR, S e
5
b I ¢
¥ -
A
»,
LISTE ALS EXCEL
© Hilfeund Support / Kontakt o hut: Barrierefreiheit @ Impressum &

L Suchbegriff hier eingeben
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5.2 Nutzer in BayLern sperren und entsperren

Uber die Nutzerverwaltung kann ein Benutzer vom Fortbildungssachbearbeiter gesperrt und ent-
sperrt werden. Eine Sperrung und Entsperrung kann bei Dienstzeitunterbrechungen, Austritt aus der
Feuerwehr, Wechsel der Feuerwehr oder Erreichen der Altersgrenze notwendig sein.

Uber das Dashboard kénnen Sie die Nutzerverwaltung aufrufen. Im Anschluss suchen Sie in der
vorhandenen Liste den betreffenden Benutzer. Mit einem Klick auf das ,Schlosssymbol“ kbnnen sie
den Nutzer sperren und entsperren. Die Bezeichnung des Status andert sich nun in ,Gesperrt* bei
einer Sperrung oder ,Aktiv“ bei einer Entsperrung.

Aktiv a s

LISTE ALS EXCEL

© Hilfe und Support / Kontakt © Datenschutz Barrierefreiheit ©@

Hinweis:

Ein gesperrter Account wird nach 12 Monaten automatisch vom System gel6scht.

5.3 Nutzer in BayLern wechselt die Feuerwehr

Der Wechsel einer Feuerwehr kann in der BayLern 4.0 mit einfachen Schritten vollzogen werden.
Hierzu muss folgender Ablauf eingehalten werden:

Alte Feuerwehr Neue Feuerwehr

Sperrung des Nutzers in der Nutzerverwaltung | Nutzer muss durch den Fortbildungssachbear-
durch den Fortbildungssachbearbeiter beiter in die BayLern eingeladen werden (vgl.
Punkt 4.1). Nach Eingabe der Daten (Vorname,
Nachname und Mailadresse) wird der Nutzer der
neuen Feuerwehr automatisch zugeordnet und
erhalt den Status ,Aktiv*
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